GeneratorSmluv s.r.o.

ZASADY OCHRANY OSOBNICH UDAJU

zpracované v souladu s nafizenim Evropského patlamentu a Rady (EU) 2016/679 o ochrané fyzickych osob
v souvislosti se zpracovanim osobnich tudaja a pouéeni subjektt udaja ve spojeni se zak. ¢. 110/2019 Sb., o
zpracovani osobnich udajt, ve znéni pozdéjsich predpisa (dale téz ,,GDPR®)

GeneratorSmluv s.r.o. (dale téz ,,GS) je spolecnost, kterd kromé své ¢innosti dohlizi také na to, aby
subjekty, jejichz osobni tdaje zpracovava, neutrpély Gjmu na svych pravech a nemusely Celit neopravnénym
zasahim do svého soukromi. Tyto zasady popisuji, jakym zptisobem GS s osobnimi udaji pracuje, jak jsou
chranény, ale také napfiklad informuji o pravech, kterd mohou subjekty udaji za tcelem ochrany svého

soukrom{ uplatnit.

1. KDO JSME A PROC PRACUJEME S OSOBNIMI UDAJI?

1.1 PROC PRACUJEME S OSOBNIiMI UDAJI

K fadnému vykonu své ¢innosti potiebujeme zpracovavat osobni ddaje fyzickych osob, s nimiz jedname ¢i
spolupracujeme. To nim umoznuje napifklad dspésné realizovat zakazky, efektivné komunikovat s klienty
a plnit bézné obchodni povinnosti. Nic z toho by nebylo mozné bez evidence, vyhledavani a pouzivani

osobnich udaja dotcenych osob.

1.2 KDO JSME

Zakon nas oznacuje za tzv. spravce osobnich udaji. Jsme tak odpoveédni za to, ze jsou Vase udaje v bezpedi,
ze nedochaz k jejich neopravnénému sifeni ¢i predavani, ani ze jinym zpasobem neunikaji, kam nemaji. Za
timto ucelem plnime razné povinnosti v oblasti ochrany osobnich udaji a pfispivame k ochrané Vaseho
soukromi. Nase kompletni adaje jsou:

GeneratorSmluv s.r.o.
Jaurisova 515/4, 140 00 Praha 4

1CO: 024 67 950
ID datové schranky: pft8djg
E-mail: info(zavinac)generatorsmluv.cz
Web: www.generatorsmluv.cz

2. KDY A JAK KE ZPRACOVANI VASICH UDAJU MUZE DOCHAZET?

21  PRIKLADY SITUACI, KDY PRACUJEME S VASIMI OSOBNIMI UDAJI
e Kdyz se na nis obratite s dotazem, poptavkou sluzeb ¢i jinou zadosti
e Kdyz jako fyzicka osoba vyuzijete nasich sluzeb ¢i s nami uzaviete smlouvu
e Kdyz v ramci jednani s nami zastupujete spolecnost ¢i jinou pravnickou osobu
e Kdyz nam v ramci vybérového fizeni zaslete svij zivotopis ¢i motivacni dopis
e Kdyz se ptihlasujete na ndmi organizované akce
e Kdyz vyuzivate nase webové stranky a online sluzby

e Kdyz odebirate nas§ obc¢asny newsletter



22  JAKYM ZPUSOBEM S VASIMI UDAJI PRACUJEME

Vase osobni udaje sbirdime a zpracovavame vzdy pouze v rozsahu nezbytném pro naplnéni stanoveného
ucelu. Nikdy Vas proto nezadame o poskytnuti osobnich tdaji, s nimiz nemame zadny dtvod pracovat. Jak
se dozvite nize, n¢které Vase udaje potfebujeme pro to, abychom mohli splnit své smluvni povinnosti,
zpracovani jinych udaju po nds zase vyzaduje zikon, jindy se jedna o zpracovani nezbytné pro zlepseni
nasich sluzeb. Vase udaje nepouzivame k jinému tcelu, nez pro ktery byly poskytnuty — neprodavame je
marketingovym spole¢nostem pro reklamni ucely, nevyuzivime je k zasilani nabidek ani je bezdivodné
nezvefejiiujeme. K tomu bychom museli mit Vas souhlas, pficemz je ¢isté na Vas, zda ndm ho udélite ¢i
nikoli.

23  DOBROVOLNOST POSKYTNUTI UDAJU

Poskytnuti Vasich osobnich udaja je v raimci jednani s nami dobrovolné. Je tak ¢isté na Vasem uvazent, zda
nam své udaje poskytnete ¢i nikoli. Ve vétsiné piipadu je vsak poskytnuti dat nezbytné pro poskytnutf sluzby
— nemuzeme napfiklad pfipravit vzor smlouvy tomu, kdo nim nedovolf pracovat s jeho daji, nemuizeme
zajistit Gcast na akci anonymnimu uchazeci ¢i poskytnout sluzbu bez existence vyplnéné objednavky. Pokud
bychom né¢které udaje nezpracovavali vibec, dopustili bychom se navic poruseni svych zakonnych

povinnosti.
2.4  VEREJNE REJSTRIKY

Zdrojem osobnich udaji mohou byt napf. i vefejné piistupné rejstiiky, seznamy a evidence (napt. obchodni
rejstifk, zivnostensky rejstifk, katastr nemovitosti apod.) za ucelem vytvafeni ucetnich dokladi a kontroly
spravnosti informaci.

24  KATEGORIE OSOBNICH UDAJU

Pfedmétem zpracovani mohou byt napf. tyto kategorie osobnich tddaji:

e adresn{ a identifikacni ddaje slouzici k jednozna¢né a nezameénitelné identifikaci subjektu udajt
(napf. jméno, piijment, titul, piip. rodné ¢islo, datum narozeni, adresa trvalého pobytu, IC, DIC) a
udaje umoznujici kontakt se subjektem ddaju (kontaktni udaje — napf. kontaktni adresa, ¢islo
telefonu, e-mailova adresa, FB, Linkedin nebo Twitter jméno a jiné obdobné informace)

e popisné udaje (napt. bankovni spojeni)

o  dalsi udaje nezbytné pro plnéni smlouvy

e ddaje poskytnuté nad ramec pifslusnych zakonu zpracovavané v rimci udéleného souhlasu ze strany
subjektu udaju (zpracovani fotografii, pouziti osobnich udaji za ucelem personalnich fizeni, za
ucelem posilani obchodnich sdélent ¢i informaénich sdélenf aj.)

2.5  KATEGORIE SUBJEKTU OS. UDAJU
Mezi subjekty udaji patif napiiklad:

e Klient spravce

e zaméstnanec spravce

e dodavatel sluzby

e jind osoba, které je ve smluvnim vztahu ke spravci
e uchazec¢ o zaméstnani, aj.

2.6 KATEGORIE PRiJEMCU 0S. UDAJU

JelikoZz tmyslem spravee rozhodné neni pfedat osobni udaje do tfeti zemé mimo EU, tak spravce ma pravo
povetit zpracovanim osobnich udaji zpracovatele, ktery se spravcem uzavtel zpracovatelskou smlouvu a
poskytuje dostatecné zaruky ochrany osobnich udaji. V opacném pfipadé budou subjekty tdaju o tomto
ptedan{ bezvyhradné informovany. Kategorie pifjemct tedy jsou zejména:



e financni Ustavy

e vefejné dstavy

e  zpracovatel

e statni a jiné organy v ramci plnéni zakonnych povinnosti stanovenych pfislusnymi pravnimi

ptedpisy

3. CO SE S VASIMI OSOBNIMI UDAJI DEJE, KDYZ...

3.1 ...S NAMI KOMUNIKUJETE

Na webu uvadime kontaktni udaje, kterych mizete vyuzit, abyste se s nimi spojili. Spojit se s nami mizete
rovnéz prostfednictvim interaktivntho formulafe. Béhem komunikace nam zpravidla svéfite svou e-
mailovou adresu, jméno, pifjmeni, telefonnf ¢islo a dalsi piipadné udaje, jejichz poskytnuti je v souvislosti
s Vasim podnétem zadouci. Tyto udaje zpracovavame pouze za ucelem vyfeseni Vasich dotazu, podnéth ¢i
zadosti a pouzivame je do doby ukonceni komunikace. Poté s Vasimi udaji jiz dale nepracujeme a dale Vas
neoslovujeme, ledaze stim vyjadfite svdj souhlas, pfipadné pferoste-li nase komunikace v trvalejsi
spolupraci. V takovém piipad¢ si mizeme Vase ddaje ponechat pro ucely dals{ komunikace.

32  ..NAM ODESLETE VYPLNENY VZOR SMLOUVY

K objednani nagich sluzeb muZete vyusit piipravenych vzora. Udaje, které v piislusnych vzorech
pozadujeme, jsou nezbytné pro obsahovou naplin Vami zadaného vzoru a jeho odeslani, piipadné i pifpravu
fakturace. Za témito ucely posléze s udaji nakladame, tzn. pouzijeme je pro vyplnéni pifslusného vzoru
smlouvy, pfip. jiné dokumentace. Tyto udaje dale nepfedavame neopravnénym tfetim osobam a evidujeme

je po dobu, kterou vyzaduji napf. platné pravni pfedpisy, zejména ucetni a danové predpisy.

33  ...SNAMI UZAVRETE SMLOUVU

Kromé smluvnich vzort s nimi muzete jako fyzickd osoba ¢i zastupce pravnické osoby uzaviit i dalsi
smlouvy. Udaje ze smluv pouZivame vjhradné k tomu, abychom mobhli zajistit jejich ¥adné plnéni. Veskeré
smlouvy evidujeme v nadich elektronickych systémech, aby byla zajiSténa jejich maximaln{ bezpecnost,
fyzické dokumenty mame potom ulozené v uzamykatelnych a vefejnosti neptistupnych prostorach. Udaje
ze smluv jsou uchovavany nejdéle po dobu potfebnou k vypofadani ptipadnych narokd, které ze smluv
plynou, resp. po dobu, kterou vyzaduji platné a tc¢inné pravni predpisy v oblasti ucetnf a dafiové.

34  ...MATE ZAJEM ROZSIRIT NAS TYM

Obcas shanime do nasich fad nové posily. Mate-li zajem u nas pracovat, zaslete ndm, prosim, v reakci na
nabidku pracovni nebo obdobné pozice elektronickou postou zZivotopis a motivacni dopis, z nichz budeme
moci Cerpat klicové informace pro piipravu a vedeni vybérového fizeni. K vedeni vybérového fizeni
nepouzivame externi agentury, a idaje ze zivotopist a dalsich material tak nejsou pfedavany tfetim osobam.
Udaje kandidata, ktefi v ramci konkrétniho vjbérového #zeni nebyli dspésni, jsou uchovavany pouze po
dobu Sesti mésicti od ukonceni vybérového fizeni, déle poté pouze s jejich souhlasem.

35  ..SEPOHYBUJETE NA NASICH STRANKACH

Dobra prezentace je ve virtualnim prostfedi zaklad. Proto se snazime nase online sluzby, zejména webové
stranky, vylepsovat tak, aby byly piehledné a snadno ovladatelné. Za timto ucelem analyzujeme, které sekce
naseho webu Vis nejvice zajimaji, piipadné jaké informace nejcastéji hledate. K tomu vyuzivame sluzeb a
nastroju spolecnosti Google, které pracuji s Vasimi cookies, sitovymi identifikitory a dal$imi daty
navstévnosti. Uvedend data zpracovavame v anonymizované podobeg, a neni tak mozné urcit, komu naleZi.
Jelikoz jsou tyto nastroje majetkem spolec¢nosti Google, mtize mit spolecnost Google k témto datim rovnéz
piistup. Podrobné informace o ochrané osobnich tdaju spole¢nosti Google najdete ZDE. Pro informace

ohledné zmény nastaveni cookies si prectéte, prosim, sekci NASTAVENT COOKIES.


https://policies.google.com/privacy

3.6  ...SE PRIHLASITE K ODBERU NASEHO NEWSLETTERU

Pokud nam udélite svij souhlas, budeme Vam moci zasilat novinky o nasich sluzbach a aktivitach. Ackoli
se maximalné snazime tyto novinky délat relevantni a zajimavé, je samozfejmosti, Ze svij souhlas s
jejich odbérem muizete kdykoli odvolat. Vice informaci naleznete v sekci ZASADY MAILINGU.

4. NA JAKEM PRAVNIM ZAKLADE S UDAJI PRACUJEME?

41  ZAKONNOST ZPRACOVANI
Aby bylo nami provadéné zpracovani osobnich udaji zakonné, musi byt opfeno alespon o jeden z pravnich
tituld neboli divodd zpracovani. Témito tituly ve vztahu k vy$e uvedenym druhtim zpracovani jsou:
e Plnéni smlouvy
o O titul plnéni smlouvy je nase zpracovani opieno zejména v pfipad¢, ze si u nas vytvofite
pravni dokument. Plnéni smlouvy je i jednan{ o smlouvé, jeji uzavieni a nasledné plnéni.
e  PInéni pravni povinnosti GS jakoZto spravce
o Tento pravni diavod se aplikuje zejména v situaci, kdy musime zpracovavat a archivovat
udaje podléhajici pravidlim dafiovych, Gcetnich ¢i jinych predpist, napiiklad v souvislosti
s fakturaci sluzeb, zaméstnavanim ¢i vedenim ucetnictvi.
e Opravnéné zajmy spravce Ci tfeti osoby
o Nasim opravnénym zajmem je napifklad zpracovani udaju z dorucenych Zivotopisi za
ucelem vybéru vhodného kandidata na nabizenou pracovni pozici, shromazdovan{ dat
navstévnosti a uzivatelské interakce na nasem webu za Uclelem zkvalitnovani a
ptizptsobovani nasich online sluzeb a také uchovani udaju ze smluv pro zajisténi
piipadnych odpovédnostnich narokda.
e Souhlas subjektu udaji
o Vas souhlas potfebujeme napifklad k zasilani emailového newsletteru, pficemz udéleny

souhlas muzete kdykoli snadnym zptisobem odvolat.

5. KDO DALSI MA K VASIM OSOBNIM UDAJUM PRISTUP?

51  POUZE NEZBYTNE ZPRISTUPNEN{

GS s osobnimi tdaji neobchoduje ani je nepfedava tietim subjekttim pro marketingové tcely ¢i tcely zasilani
nevyzadanych obchodnich sdéleni. V rdmci zajisténi fadného fungovani GS po vsech strankich ovSem
spolupracujeme s vybranymi smluvnimi partnery, ktefi nam nasi ¢cinnost usnadniujf. Tito partnefi mohou mit
k Vasim udajim pifstup pouze v rozsahu, ktery je nezbytny pro poskytovani smluvenych sluzeb. To
znamend, ze pokud uz musime vase osobni ddaje svéfit jinému subjektu, ¢infime tak pouze v minimdlnim
rozsahu, ktery ndm zajistf fadné fungovani, aniz by doslo k naruseni vaseho soukromi.

52  PRIJEMCI, ZPRACOVATELE A SMLUVN{ PARTNERI GS
Pii nasi cinnosti vyuzivime sluzeb nasledujicich partneri a poskytovateld sluzeb, kteif v konkrétnich
ptipadech mohou mit k vasim udajum piistup:
e  Externi poskytovatel sluzeb ucetnictvi nebo sluzeb na tcetnictvi navazujicich ¢i s nimi souvisejicich,
e Externi poskytovatel pravnich a poradenskych sluzeb
e Externi poskytovatel sluzeb IT spravy a podpory
e DPoskytovatelé firemniho softwaru pro vnitini organizaci workflow a evidenci zakazek
e DPoskytovatelé sluzeb sdileného dloziste dokumentt Microsoft, Google
e Poskytovatel analytickych nastroji uzivatelské interakce na webu: Google

e Subjekty spolupracujici na organizaci a pofadan{ jednotlivych akei



6. JAKA JSOU VASE PRAVA K OCHRANE SOUKROMI?

6.1 PREHLED PRAV, KTERA LZE UPLATNIT
Je dulezité, abyste nad svymi osobnimi udaji méli maximalni kontrolu. Za timto ucelem muzete ve vztahu
k nim uplatnit nasledujici prava, kterd vyplyvaji z ¢lanka 15 az 22 GDPR, a mezi néz patii:
e  Pravo ziskat informace o tom, jaké vase osobni idaje zpracovavame a pifpadné ziskat kopii ¢i vypis
takto zpracovavanych osobnich udaji (pravo na pfistup)
e Pravo na opravu vasich osobnich ddaji, v ptipadé¢, ze tyto udaje dosud zpracovavame nepiesné,
jakoz i pravo na vyrozuméni o provedeni opravy (pravo na opravu)
e Pravo na vymaz vasich osobnich adaji z nasich databazi, nebudou-li osobni ddaje dale pottebné
k ucelu, pro ktery byly zpracovany, jakoz i v piipadé, kdy odvolate sviij souhlas se zpracovanim
e Pravo na omezeni zpracovani osobnich uidaji a vyrozuméni o provedeném omezeni
e Pravo ziskat ddaje zpracovavané GS jakozto spravcem osobnich tdaju ve strukturovaném, bézné
pouzivaném a strojové ¢itelném formatu a je-li to technicky proveditelné, rovnéz na pfimé predani
téchto udaji spraveem tfetimu subjektu, ktery vyslovné oznadite (pravo na pfenositelnost tdaji)
e Pravo vznést namitku proti zpracovani osobnich tdaji, k némuz dochazi z titulu opravnénych
zajmu spravcee ¢i tfetf osoby, jak je nastinéno vyse
e Pravo odvolat udéleny souhlas se zpracovanim osobnich ddaju v pfipadech, kdy je zpracovani

zalozeno na pravnim titulu souhlasu

6.2  JAK POSTUPOVAT PRI UPLATNOVANI VASICH PRAV

Ochrana vaseho soukromi je pro nas dulezita. Proto vyvineme maximalni asili, abychom vam s uplatnénim
vasich prav pomohli a pfispéli k vyfeseni vasich dotazu ¢i zadosti. V pfipadé potfeby se na nas muiZete
kdykoli obratit prostfednictvim emailu adresovaného nasemu pracovnikovi pro ochranu osobnich
udaji na info@generatorsmluv.cz. Mizete vyuzit rovnéz jakykoli kontakt uvedeny v ¢lanku 1 téchto
zasad, avsak doporucujeme pfednostné vyuzit e-mailového kontaktu naseho pracovnika pro ochranu
osobnich udaji, nebot’ pouze tak budeme schopni zajistit rychlou reakei bez rizika vzniku pfipadnych
nedorozuméni. Do pfedmétu zpravy prosim uved’te vidy ,,GS* a ¢eho se Vas§ podnét tyka — to nam
umozni rychlé a efektivni feSeni.

6.3  PRAVO PODAT STIZNOST K UOOU

Veétime, ze se pokusite jakékoli své pochybnosti o ochrané svého soukromi vyfesit nejprve s nami, nebot’
jako spravce osobnich udaji jsme schopni rychle zjednat napravu a vyhovét Vasi zadosti. Pokud vsak i
presto nebudete spokojeni s vytizenim svého pozadavku, mate pravo se obratit se stiznosti k Utadu pro

ochranu osobnich udajii na email posta@uoou.cz, ID datové schranky: qkbaa2n, adresa sidla Pplk. Sochora
27,170 00 Praha 7.

7. NASTAVENI COOKIES

71 CO JSOU COOKIES A JAK ZMENIT JEJICH NASTAVENT{
Cookies jsou malé datové soubory ukladané prohlize¢em na vas disk, které nesou data souvisejici
s prohlizenim naseho webu. Umoznuji rychlejsi zobrazovan{ webového obsahu nebo napfiklad nacitani
obsahu pfizptisobeného vasim preferencim. Nastaveni ukladani cookies do svého zafizen{ mutzete kdykoli
ve svém prohlizec¢i zménit, pffpadné ukladani cookies aplné zakazat. Zptisob zmény nastaveni je v piipadé
kazdého prohlizece odlisny. Zmeéna nastaveni cookies mutze v ojedinélych pfipadech zputsobit poruchu
zobrazovani webu, ale zdsadné by jeho funkci neméla ovlivnit. Jak zménu nastaveni cookies provést se
dozvite na nasledujicich odkazech:

e Google Chrome: https://support.google.com/accounts/answer/61416?hl=cz

e IE: http://windows.microsoft.com/cs-cz/internet-explorer/delete-manage-cookies#ie=ie-11

e Microsoft Edge: http://windows.microsoft.com/cs-cz/windows-10/edge-privacy-faq



e  Mozilla Firefox: https://support.mozilla.org/cs/kb/vymazani-cookies
e Opera: http:/ /help.opera.com/Windows/9.64/cs/cookies.html
e Safari: https://support.apple.com/cs-cz/HT201265

8. ZASADY MAILINGU

8.1  MAILING SPOJENY S PREDCHOZIM VYUZITIM SLUZEB GS

Vyuzijete-li neékteré z nasich sluzeb, mazeme Vas v budoucnu oslovit prostfednictvim emailu s nabidkou
obdobnych sluzeb. To se tykd zejména nabidek ucasti na akcich, piipadné nabidek odbornych sluzeb GS.
Odbér nabidek staci zrusit kliknutim na pfisludny odkaz v dorucené zprave, pifpadné odpovédi na pifslusny
mail, Ze si jiz nepfejete emaily s nabidkami od nas dostavat.

82  OSTATNI MAILING GS

V piipadé, Ze se na nasem webu pfihlasite k odbéru newsletteru, vyjadfite tim svij souhlas se zasilanim
novinek tykajicich se ¢innosti GS a sluzeb, které nabiz{. Chceme, aby pro Vas tyto novinky byly zajimavé a
aby byly tzce spjaty s tim, ¢im se zabyvame. Odbér novinek mate moznost kdykoli odhlésit kliknutim na
piislusny link v paticce dorucenych zprav, neni-li, tak zaslanim emailu na adresu osoby odpovédné za
marketingovou komunikaci na info@generatorsmluv.cz , ve kterém nam sdélite, ze si jiz novinky nepfejete
dostavat. Po odhlaseni odbéru ukonéime zpracovani vasich osobnich ddaji (emailové adresy) za ucelem
zasilani novinek.

8.3  ZAKLADNI ZASADY MAILINGU GS
e SPAM neni nase disciplina. Nehodlame Vam posilat nezddouci nabidky, ani za timto ucelem
pfedavat Vase kontaktni udaje jinym subjektim. Obsah novinek je vzdy uzce spjaty s ¢innosti GS.
e Novinky rozesilime v dostate¢n¢ dlouhych intervalech, aby nezahlcovaly vasi schranku a abyste se
na né vzdy mohli tésit.
e Neni problém odbér newsletteru kdykoli odhlasit.

e Jakékoli dotazy tykajici se mailingu s vami radi vyfesime na emailu na info@generatorsmluv.cz.

9. PLATNOST A ZMENY TECHTO ZASAD

91  BUDOUCI ZMENY ZASAD OCHRANY OSOBNICH UDAJU

Je mozné, ze v budoucnu budeme nuceni udélat diléi Gpravy a zmeény v téchto zasadach. O jakychkoli
podstatnych zmeéndch vas budeme s pfedstihem informovat, pfesto vSak doporucujeme, abyste aktudlni
zneéni téchto zasad ¢as od casu zkontrolovali, jelikoz muze dojit k jejich dil¢im upravam.

9.2  PLATNOST A UCINNOST
Tyto zasady nabyly platnosti a Gc¢innosti dne 15.12.2020.



